ANEXO Ill DA LEI N° 16.671, DE 8 DE JUNHO DE 2017.

ANEXO VIII DA LEI N° 13.637, de 4 de setembro de 2003 — QUADRO DE PESSOAL DO
LEGISLATIVO

Tabela C — CARGOS EM COMISSAO — GABINETES DE VEREADOR

CARGOS EM COMISSAO ATRIBUIGOES

Chefe de Gabinete a) assessorar e prestar assisténcia direta ao
Vereador acompanhando-o e orientando-o na
tomada de decisdes, na fixagao de diretrizes, na
formulagcdo da gestao politica do mandato e na
decisdo quanto as iniciativas legislativas e
quanto ao contetdo e forma de fiscalizagdo da

Administracao Publica;

b) pesquisar, analisar, planejar, propor e auxiliar
na escolha de temas para as iniciativas
legislativas e quanto ao conteudo e forma de
fiscalizagdo da Administragdo Publica de acordo
com as diretrizes politico-partidarias do titular do

gabinete;

c) coordenar todas as atividades de apoio

parlamentar nos gabinetes.

Coordenador Especial Legislativo a) assessorar e prestar assisténcia direta ao
Vereador no desempenho de tarefas de
articulagao, supervisao, controle e condugao de
suas diretrizes politicas, auxiliando na
elaboracdo de projetos e na programacdo de

agdes para o desempenho do mandato;

b) analisar propostas de matérias legislativas,
tais como pareceres, votos, requerimentos,
recursos, emendas e projetos de lei dentre
outros, de acordo com a orientagdo politico-

partidaria do titular do gabinete;




c) realizar interlocugdo com o corpo técnico da
CMSP de acordo com orientagdo politica do

titular do gabinete.

Coordenador Especial de Gabinete

a) definir prioridades e forma de
encaminhamento para o atendimento as

demandas dos municipes;

b) coordenar a realizagdo de pesquisas e
estudos que envolvam a éarea de atuagdo do
parlamentar, em sintonia com a inserg¢ao politico-

partidaria do Vereador;

c) assessorar o Parlamentar nas reunides de
comissbes, audiéncias publicas e outros

eventos, internos ou externos.

Assessor Especial Parlamentar

a) acompanhar o andamento de demandas
politicas e sociais perante 6rgaos publicos da
Unido, do Estado de Sao Paulo e dos

Municipios.

Assessor Parlamentar

a) prestar assisténcia politica e estratégica,
interna e externa, nas demandas captadas pelo
gabinete nas questbes de sua area de atuacgéo

ou conhecimento.

Assessor Especial de Gabinete

a) assessorar o Vereador no que concerne a

formulagao da gestao politica do mandato;

b) prestar atendimento aos cidaddos que se
dirigem ao gabinete; organizar e conduzir
reunides no gabinete com autoridades e/ou
cidadaos, no ambito da atuagido parlamentar do

Vereador.

Assessor Especial Legislativo

a) desempenhar atividades de apoio a

organizagdo e a coordenacao politico-




representativa.

Assessor de Gabinete

a) prestar atendimento interno e captar
demandas sociais e de interesse publico perante
a base de atuagao politica do parlamentar para
posterior analise e elaboragdo de projeto

legislativo, bem como qualquer outra propositura;

b) escalonar o atendimento das demandas
sociais captadas em observancia com as

diretrizes politicas do mandato.

Assessor Especial de Apoio Parlamentar

a) articular e acompanhar o desenvolvimento e
implantagéo de projetos e programas que estejam

em consonancia com o perfil politico do mandato;

b) avaliar e apresentar relatérios e sugestdes
para subsidiar a atividade fiscalizadora do

parlamentar.

Assessor de Apoio Parlamentar

a) prestar atendimento interno e externo,
presencial ou digital, registrando e encaminhando
as demandas de acordo com a natureza e

complexidade.




